
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  
การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป"นอันตรายต#อสุขภาพ 

 
งานการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป"นอันตรายต#อสุขภาพ 
 ๑.  เอกสาร/หลักฐานการอ*างอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

           ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
การขออนุญาตใหม#/ต#อใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 

                       
  
 
   สรุป กระบวนงานบริการ   ๔  ข้ันตอน  ระยะเวลา  ๓๐  วนั/ราย 
 

ย่ืนคําขอ 
ตรวจสอบคําขอ 

พร(อมเอกสารหลักฐาน 

กรณีคําขอและเอกสารหลักฐาน
ไม/ถูกต(องครบถ(วน  

ส/งคืนในคราวเดียวกัน 

รายงานผู(บริหาร 
เพ่ือพิจารณาสั่งการ  

ภายใน ๗ วัน นับแต/วันท่ีได(รับคําขอ 

ตรวจสอบ 
สถานท่ี 

ดําเนินการ 

ออกใบอนุญาต/ไม/ออกใบอนุญาต 
โดยแจ(งให(ผู(ยื่นคําขอทราบ ภายใน 

๒๐ วัน นับแต/วันท่ีได(รับคําขอ 



เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีต*องนํามา 
    ๑. สําเนาบัตรประชาน 
    ๒. สําเนาทะเบียนบ(านของผู(ขออนุญาต 
    ๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
    ๔. ใบอนุญาตทําการค(าจากสํานักทะเบียนการค(า 
    ๕. ใบอนุญาตหรือใบแจ(งประกอบกิจการโรงงาน 
 

สถานท่ีติดต�อ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม โทร/โทรสาร ๐ – 4278-6068     
 
รับเรื่องร*องเรียน 

ถ(าการบริการไม/เป;นไปตามข(อตกลงท่ีระบุไว(ข(างต(นสามารถติดต/อเพ่ือร(องเรียนได(ท่ี เทศบาลตําบลส#องดาว     
โทร/โทรสาร ๐ – 4278-6068  



กิจการท่ีเข*าข#ายจะต*องชําระใบอนุญาต 
    ๑. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว< 
    ๒. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตว<และผลิตภัณฑ< 
    ๓. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหารเครื่องด่ืม น้ําด่ืม 
    ๔. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ< อุปกรณ<การแพทย< เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑ<ชําระล(าง 
    ๕. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
    ๖. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะ หรือแร/ 
    ๗. กิจการท่ีเก่ียวกับยานยนต< เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
    ๘. กิจการท่ีเก่ียวกับไม( 
    ๙. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ 
  ๑๐. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ 
  ๑๑. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดินทราย ซีเมนต< 
  ๑๒. กิจการท่ีเก่ียวกับ ปCโตรเลี่ยม ถ/านหิน สารเคมี 
  ๑๓. กิจการอ่ืนๆ ดังนี้ 
         - การพิมพ<หนังสือ หรือพิมพ<อ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันด(วยเครื่องจักร 
         - การผลิต การซ/อมเรื่องอิเลคโทรนิคส< เครื่องไฟฟFา อุปกรณ<อิเลคโทรนิคส< อุปกรณ<ไฟฟFา 
         - การผลิต เทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคล(ายคลึง 
         - การพิมพ<แบบ พิมพ<เขียว หรือการถ/ายเอกสาร 
         - การสะสมวัตถุ หรือสิ่งของท่ีชํารุด ใช(แล(ว หรือเหลือใช( 
         - การประกอบกิจการโกดังสินค(า 
         - การล(างขวด ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑ<ท่ีใช(แล(ว 
         - การพิมพ<สีลงบนวัตถุท่ีมิใช(สิ่งทอ 
         - การก/อสร(าง 
ข้ันตอนในการย่ืนคําขอใบอนุญาต 
  ๑. ให(ยื่นคําร(องขอใบอนุญาต เม่ือเริ่มประกอบกิจการพร(อมเอกสารดังนี้ 
       - สําเนาบัตรประชาน 
        - สําเนาทะเบียนบ(านขอผู(ขออนุญาต 
         - ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
            - ใบอนุญาตทําการค(าจากสํานักทะเบียนการค(า 
            - ใบอนุญาตหรือใบแจ(งประกอบกิจการโรงงาน 
  ๒. ในรายท่ีเคยชําระอยู/ก/อนแล(วให(มายื่นคําขอต/อใบอนุญาตในเดือนธันวาคม ของทุกปH พร(อมท้ังนํา
ใบอนุญาตใบเดิมมายื่นด(วย 
  ๓. ถ(ายื่นเกินเดือนธันวาคม จะเสียเงินเพ่ิมร(อยละ ๒๐ ของค/าธรรมเนียมท่ีชําระ 



คู#มือสําหรับประชาชน :  การขอต#ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป"นอันตรายต#อสุขภาพ 
หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตําบลส#องดาว  
 

๑. ช่ือกระบวนงาน  :  การขอต/ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป;นอันตรายต/อสุขภาพ 
๒. หน#วยงานเจ*าของกระบวนงาน  :  เทศบาลตําบลส/องดาว  
๓. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส/วนภูมิภาคและส/วนท(องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน/วยเดียว)  
๔. หมวดหมู#ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายท่ีให*อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข*อง  : 

๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก(ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. ๒๕๕๐ 
๒) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ<วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป;นอันตรายต/อ

สุขภาพพ.ศ. ๒๕๔๕ 

๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
๗. พ้ืนท่ีให*บริการ    :  ท(องถ่ิน  
๘. กฎหมายข*อบังคับ/ข*อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข*อกําหนด ฯลฯ ๓๐ วัน 

๙. ช#องทางการให*บริการ  

๑) สถานท่ีให*บริการ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล(อม เทศบาลตําบลส/องดาว  
ระยะเวลาเป=ดให*บริการ เปCดให(บริการวันจันทร<ถึงวันศุกร< (ยกเว(นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต/
เวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  

 
๑๐. หลักเกณฑA วิธีการ เง่ือนไข(ถ*ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. หลักเกณฑ<วิธีการ 
ผู(ใดประสงค<ขอต/ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป;นอันตรายต/อสุขภาพในแต/ละประเภท

กิจการ (ตามท่ีองค<กรปกครองส/วนท(องถ่ินกําหนดไว(ในข(อกําหนดของท(องถ่ินให(เป;นกิจการท่ีต(องควบคุมในเขต
ท(องถ่ินนั้น) จะต(องยื่นขอต/ออายุใบอนุญาตต/อเจ(าพนักงานท(องถ่ินหรือเจ(าหน(าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน ๗ วันก/อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปHนับแต/วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได(ยื่นคําขอพร(อมกับเสียค/าธรรมเนียม
แล(วให(ประกอบกิจการต/อไปได(จนกว/าเจ(าพนักงานท(องถ่ินจะมีคําสั่งไม/ต/ออายุใบอนุญาตและหากผู(ขอต/ออายุ
ใบอนุญาตไม/ได(มายื่นคําขอต/ออายุใบอนุญาตก/อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล(วต(องดําเนินการขออนุญาตใหม/
เสมือนเป;นผู(ขออนุญาตรายใหม/ 

ท้ังนี้หากมายื่นขอต/ออายุใบอนุญาตแล(วแต/ไม/ชําระค/าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
กําหนดจะต(องเสียค/าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร(อยละ ๒๐ ของจํานวนเงินท่ีค(างชําระและกรณีท่ีผู(ประกอบการค(างชําระ



ค/าธรรมเนียมติดต/อกันเกินกว/า ๒ ครั้งเจ(าพนักงานท(องถ่ินมีอํานาจสั่งให(ผู(นั้นหยุดดําเนินการไว(ได(จนกว/าจะ
เสียค/าธรรมเนียมและค/าปรับจนครบจํานวน 
  ๒. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  

(๑) ผู(ประกอบการต(องยื่นเอกสารท่ีถูกต(องและครบถ(วน 
(๒) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข(องตามประเภทกิจการท่ี
ขออนุญาต 

(๑) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต/ละประเภทกิจการต(องถูกต(องตามหลักเกณฑ< 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู/มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต/เจ(าหน(าท่ีได(รับเอกสารครบถ(วน
ตามท่ีระบุไว(ในคู/มือประชาชนเรียบร(อยแล(วและแจ(งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต/วันพิจารณาแล(วเสร็จ 

๑๑. ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให*บริการ 

ส#วนงาน / 
หน#วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู(ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต/อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป;นอันตรายต/อ
สุขภาพพร(อมหลักฐานท่ี
ท(องถ่ินกําหนด 

๑๕ นาที กอง
สาธารณสุข 

 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ(าหน(าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต(องของคําขอและความ
ครบถ(วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณไีม/ถูกต(อง/ครบถ(วนจนท. 
แจ(งต/อผู(ยื่นคําขอให(แก(ไข/
เพ่ิมเตมิเพ่ือดําเนินการหากไม/
สามารถดําเนินการได(ใน
ขณะน้ันให(จัดทําบันทึกความ
บกพร/องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดย
ให(เจ(าหน(าท่ีและผู(ยื่นคําขอลง
นามไว(ในบันทึกน้ันด(วย 

๑ ช่ัวโมง กอง
สาธารณสุข 

หากผู(ขอต/ออายุใบอนุญาต
ไม/แก(ไขคําขอหรือไม/ส/ง
เอกสารเพ่ิมเตมิให(ครบถ(วน
ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึก
ความบกพร/องให(เจ(าหน(าท่ี
ส/งคืนคําขอและเอกสาร
พร(อมแจ(งเป;นหนังสือถึงเหตุ
แห/งการคืนด(วยและแจ(ง
สิทธิในการอุทธรณ< (อุทธรณ<
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 
๒๕๓๙) 

๓) การพิจารณา 
 

เจ(าหน(าท่ีตรวจสถานท่ีด(าน
สุขลักษณะกรณีถูกต(องตาม
หลักเกณฑ<ด(านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

๒๐ วัน กอง
สาธารณสุข 

กฎหมายกําหนดภายใน๓๐ 
วันนับแต/วันท่ีเอกสาร
ถูกต(อง  และครบถ(วน(ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให*บริการ 

ส#วนงาน / 
หน#วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กรณไีม/ถูกต(องตามหลักเกณฑ<
ด(านสุขลักษณะแนะนําให(
ปรับปรุงแก(ไขด(านสุขลักษณะ 

๒๕๓๕ มาตรา ๕๖ และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ.๒๕๕๗ 

๔) - 
 

การแจ(งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม/อนุญาตให(ต/ออายุ
ใบอนุญาต 
    ๑. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ(งการอนุญาตแก/ผู(
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท(องถ่ินกําหนดหากพ(นกําหนด
ถือว/าไม/ประสงค<จะรับ
ใบอนุญาตเว(นแต/จะมีเหตุหรือ
ข(อแก(ตัวอันสมควร 
     ๒. กรณีไม/อนุญาตให(ต/อ
อายุใบอนุญาต 
แจ(งคําสั่งไม/อนุญาตให(ต/ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป;นอันตรายต/อสุขภาพแก/ผู(
ขอต/ออายุใบอนุญาตทราบ
พร(อมแจ(งสิทธิในการอุทธรณ< 

๘ วัน -  ในกรณีท่ีเจ(าพนักงาน
ท(องถ่ินไม/อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม/อาจมี
คําสั่งไม/อนุญาตได(ภายใน 
๓๐ วันนับแต/วันท่ีเอกสาร
ถูกต(องและครบถ(วนให(แจ(ง
การขยายเวลาให(ผู(ขอ
อนุญาตทราบทุก ๗ วัน
จนกว/าจะพิจารณาแล(วเสร็จ 

๕) - 
 

ชําระค/าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต/ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ(งให(ผู(ขออนุญาตมาชําระ
ค/าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท(องถ่ินกําหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเป;น
อันตรายต/อสุขภาพท่ีมี
ข(อกําหนดของท(องถ่ิน)  

๑ วัน - กรณไีม/ชําระตามระยะเวลา
ท่ีกําหนดจะต(องเสียค/าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร(อยละ ๒๐ ของ
จํานวนเงินท่ีค(างชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๓๐ วัน 

 

 



๑๒. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน#วยงานภาครัฐผู*
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัวประชาชน - ๐ ๑ ฉบับ - 
๒) สําเนาทะเบียนบ(าน - ๐ ๑ ฉบับ - 
๓) หนังสือรับรองนิติบุคคล - ๑ ๑ ฉบับ - 
๔) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ี

มีการมอบอํานาจ) 
- ๑ ๑ ฉบับ - 

๕) หลักฐานท่ีแสดงการเป;นผู(
มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน#วยงานภาครัฐผู*
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือ
สัญญาเช/าหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายในการใช(
ประโยชน<สถานท่ีท่ีใช(
ประกอบกิจการในแต/ละ
ประเภทกิจการ 

- ๐ ๑ ฉบับ  

๒) หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว/าด(วยการ
ควบคุมอาคารท่ีแสดงว/า
อาคารดังกล/าวสามารถใช(
ประกอบกิจการตามท่ีขอ
อนุญาตได( 

- ๐ ๑ ฉบับ  

๓) สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข(องใน
แต/ละประเภทกิจการเช/น
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. ๒๕๓๕  
พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 
๒๕๒๒ พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. ๒๕๔๗ พ.ร.บ. การ

- ๐ ๑ ฉบับ  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน#วยงานภาครัฐผู*
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เดินเรือในน/านนํ้าไทยพ.ศ. 
๒๕๔๖ เป;นต(น 

๔) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดให(มีการ
ประเมินผลกระทบเช/น
รายงานการวิเคราะห<
ผลกระทบสิ่งแวดล(อม 
(EIA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบต/อ
สุขภาพ (HIA) 

- ๐ ๑ ฉบับ  

๕) ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด(านสิ่งแวดล(อม (ในแต/ละ
ประเภทกิจการท่ีกําหนด) 

- ๐ ๑ ฉบับ  

๖) ใบรับรองแพทย<และ
หลักฐานแสดงว/าผ/านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณยีื่นขอ
อนุญาตกิจการท่ีเก่ียวข(อง
กับอาหาร) 

- ๑ ๐ ฉบับ  

สถานท่ีติดต#อ  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล*อม เทศบาลตําบลส/องดาว โทร/โทรสาร ๐-4278-6068   

รับเรื่องร*องเรียน     
    ถ(าการบริการไม/เป;นไปตามข(อตกลงท่ีระบุไว(ข(างต(นสามารถติดต/อเพ่ือร(องเรียนได(ท่ี เทศบาล
ตําบลส#องดาว     

โทร/โทรสาร ๐ – 4278 – 6068 www.songdao.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 

 


