
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  
(กระบวนงานท่ี  ๓   จัดเก็บภาษีป%าย) 

 ๑.  เอกสาร/หลักฐานการอ,างอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. ๒๕๑๐ (แก�ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔) 
           ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๕ ข้ันตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 

 
เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีต,องนํามา 
 ๑. ใบเสร็จรับเงินของป4ท่ีผ6านมา 
 ๒. สําเนาทะเบียนบ�าน 
  ๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 ๔. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธิ์ 
  
สถานท่ีติดต3อ  งานจัดเก็บรายได�  กองคลัง  เทศบาลตําบลส6องดาว   

                โทร/โทรสาร ๐ – 4278 – 6068 

 
การรับเรื่องร,องเรียน     
   ถ�าการบริการไม6เป=นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต6อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี เทศบาลตําบล 
ส3องดาว     

โทร/โทรสาร ๐ – 4278 -6068    

 

ผู�ชําระภาษีฯ แจ�งความจํานงขอชําระภาษี 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ�าหน�าท่ีแจ�งประเมินภาษี 

ผู�ชําระภาษีกรอกข�อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ�าหน�าท่ีรับชําระค6าภาษีพร�อมออกใบเสร็จรับเงิน 



 

 

การจัดเก็บภาษีป%าย 
 

๑. ป%ายท่ีต,องเสียภาษี 
  ๑.๑ ป�ายท่ีต�องเสียภาษีป�าย ได�แก6 ป�ายแสดงชื่อ ยี่ห�อ หรือเครื่องหมายท่ีใช�ในการประกอบการค�า               
หรือ ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได� ไม6ว6าจะแสดง หรือโฆษณาไว�ท่ีวัตถุใด ๆ ด�วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย 
ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําให�ปรากฏด�วยวิธีใด ๆ 
  ๑.๒ ไม6เป=นป�ายท่ีได�รับการยกเว�นภาษีป�าย 
 
๒. ป%ายท่ีได,รับการยกเว,นไม3ต,องเสียภาษีป%าย ได,แก3 
  ๒.๑ ป�ายท่ีแสดงไว� ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ 
  ๒.๒ ป�ายท่ีแสดงไว�ท่ีสินค�า หรือท่ีสิ่งห6อหุ�มหรือบรรจุสินค�า 
  ๒.๓ ป�ายท่ีแสดงไว�ในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเป=นครั้งคราว 
  ๒.๔ ป�ายท่ีแสดงไว�ท่ีคนหรือสัตวH 
  ๒.๕ ป�ายท่ีแสดงไว�ภายในอาคารท่ีใช�ประกอบการค�า หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึงเป=นท่ี
รโหฐาน ท้ังนี้เพ่ือหารายได� และแต6ละป�ายมีพ้ืนท่ีไม6เกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๘ (พ.ศ. 
๒๕๔๒) กําหนดว6าต�องเป=นป�ายท่ีมีพ้ืนท่ีไม6เกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใช�ตั้งแต6วันท่ี ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๔๒) 
แต6ไม6รวมถึงป�าย ตามกฎหมายว6าด�วยทะเบียนพาณิชยH 
  ๒.๖ ป�ายของราชการส6วนกลาง ราชการส6วนภูมิภาค หรือราชการส6วนท�องถ่ิน ตามกฎหมายว6าด�วย
ระเบียบบริหารราชการแผ6นดิน 
  ๒.๗ ป�ายขององคHการท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายว6าด�วยการจัดต้ังองคHการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายว6า
ด�วยการนั้นๆ และหน6วยงานท่ีนํารายได�ส6งรัฐ 
  ๒.๘ ป�ายของธนาคารแห6งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะหH ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณH และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห6งประเทศไทย 
  ๒.๙ ป�ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว6าด�วยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีแสดงไว� 
ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 
  ๒.๑๐ ป�ายของผู�ประกอบการเกษตร ซ่ึงค�าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
  ๒.๑๑ ป�ายของวัด หรือผู�ดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนHแก6การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 
  ๒.๑๒ ป�ายของสมาคมหรือมูลนิธ ิ
  ๒.๑๓ ป�ายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๒ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กําหนด
ป�ายท่ีได�รับการยกเว�นภาษีป�ายคือ 
  (๑) ป�ายท่ีแสดงหรือติดต้ังไว�ท่ีรถยนตHส6วนบุคคล รถจักรยานยนตH รถบดถนน หรือรถแทรกเตอรH 
  (๒) ป�ายท่ีติดต้ังหรือแสดงไว�ท่ีล�อเลื่อน 
  (๓) ป�ายท่ีติดต้ังหรือแสดงไว�ท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (๑) และ (๒) โดยมีพ้ืนท่ีไม6เกินห�าร�อยตาราง
เซนติเมตร 
 
 



 
 
๓. ผู,มีหน,าท่ีเสียภาษีป%าย 
  ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีป�าย ได�แก6 
  ๓.๑ เจ�าของป�าย 
  ๓.๒ ในกรณีท่ีไม6มีผู�อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย หรือเม่ือพนักงานเจ�าหน�าท่ีไม6อาจหาตัวเจ�าของ
ป�ายนั้น ได�ให�ถือว6าผู�ครอบครองป�ายนั้นเป=นผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีป�าย ถ�าไม6อาจหาตัวผู�ครอบครองป�ายนั้นได�ให�ถือว6า
เจ�าของหรือ ผู�ครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีป�ายนั้นติดต้ังหรือแสดงอยู6เป=นผู�มีหน�าท่ีเสีย ภาษีป�ายตามลําดับ 
 
๔. ระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป%าย 
  ๔.๑ เจ�าของป�ายท่ีมีหน�าท่ีเสียภาษีป�ายต�องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภป.) ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกป4 
  ๔.๒ ในกรณีท่ีติดต้ังหรือแสดงป�ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดต้ังหรือแสดงป�ายใหม6แทนป�ายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแก�ไขป�ายอันเป=นเหตุให�ต�องเสียภาษีป�ายเพ่ิมข้ึน ให�เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายภายใน 
๑๕ วัน นับแต6วันติดต้ังหรือแสดงป�าย หรือนับแต6วันเปลี่ยนแปลงแก�ไขแล�วแต6กรณี 
 
๕. การคํานวณพ้ืนท่ีป%าย อัตราค3าภาษีป%าย และการคํานวณภาษีป%าย 
  ๕.๑ การคํานวณพ้ืนท่ีป�าย 
   ๕.๑.๑ ป�ายท่ีมีขอบเขตกําหนดได� 
 
 
 
   ๕.๑.๒ ป�ายท่ีไม6มีขอบเขตกําหนดได� 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยู6ริมสุดเป=นขอบเขตเพ่ือกําหนด ส6วนกว�างท่ีสุด 
ยาวท่ีสุด แล�วคํานวณตาม ๕.๑.๑ 
   ๕.๑.๓ คํานวณพ้ืนท่ีเป=นตารางเซนติเมตร 
   ๕.๒ อัตราภาษีป�าย แบ6งเป=น ๓ อัตรา ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  ๕.๓ การคํานวณภาษีป%าย ให�คํานวณโดยนําพ้ืนท่ีป�ายคูณด�วยอัตราภาษีป�าย เช6น ป�ายท่ีต�องเสียภาษี มี
พ้ืนท่ี ๑๐,๐๐๐ ตารางเซนติเมตร เป=นป�ายประเภทท่ี ๒ ป�ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท6ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
๖. หลักฐานท่ีใช,ประกอบการเสียภาษีป%าย 
  เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนําผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีนําหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดง
รายการเพ่ือเสียภาษี (ภป.๑) เท6าท่ีจําเป=นเพียงเพ่ือประโยชนHในการจัดเก็บภาษีเท6านั้น 
  ๖.๑ กรณีป�ายท่ีติดต้ังใหม6 ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีป�ายท่ีติดต้ังใหม6 ได�แก6 
   ๑) บัตรประจําตัวประชาชน 
   ๒) สําเนาทะเบียนบ�าน 
   ๓) ทะเบียนภาษีมูลค6าเพ่ิม 
   ๔) หนังสือรับรองหุ�นส6วนบริษัท 
   ๕) ใบอนุญาตติดต้ังป�ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร�านทําป�าย 
  ๖.๒ กรณีป�ายรายเก6า ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีป�ายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป�ายไว�แล�ว ควรนํา
ใบเสร็จรับเงินค6าภาษีป�ายครั้งก6อนมาแสดงด�วย 
 
๗. ข้ันตอนการชําระภาษี 
  ๗.๑ ผู�มีหน�าท่ีต�องเสียภาษีป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภป.๑) พร�อมด�วยหลักฐาน 
  ๗.๒ พนักงานเจ�าหน�าท่ีดําเนินการเป=น ๒ กรณี ดังนี้ 
   ๑) กรณีท่ีผู�เสียภาษีป�ายประสงคHจะชําระภาษีป�ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป�าย ถ�า
พนักงานเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีป�ายได�ทันทีให�แจ�งผู�เสียภาษีป�ายว6าจะต�องเสียภาษีเป=นจํานวน
เท6าใด 
   ๒) กรณีผู�เสียภาษีป�ายไม6พร�อมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย พนักงาน
เจ�าหน�าท่ีจะมีหนังสือแจ�งการประเมิน (ภป.๓) แจ�งจํานวนเงินภาษีท่ีจะต�องชําระแก6ผู�เสียภาษี 
  ๗.๓ ผู�เสียภาษีต�องมาชําระเงินค6าภาษีป�ายภายใน ๑๕ วัน นับแต6วันท่ีได�รับแจ�งการประเมินมิฉะนั้น
จะต�องเสียเงินเพ่ิม 
  ๗.๔ การชําระภาษีป�าย 
   - เจ�าของป�ายมีหน�าท่ีชําระภาษีป�ายเป=นรายป4 ยกเว�นป�ายท่ีแสดงป4แรก 
   (๑) ระยะเวลา ภายใน ๑๕ วันนับแต6วันท่ีได�รับแจ�งการประเมิน 
   (๒) สถานท่ีชําระภาษี 
    - สถานท่ีท่ีได�ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายไว� 
    - หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจ�าหน�าท่ีกําหนด 
   (๓) การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
    - ธนาณัติ หรือต๋ัวแลกเงินของธนาคารสั่งจ6ายส6วนท�องถ่ิน 
    - ส6งโดยไปรษณียHลงทะเบียน 
    - ส6งไปยังสถานท่ีตาม (๒) 
 



 
   (๔) การผ6อนชําระหนี้ 
    ๑. ภาษีป�าย ๓,๐๐๐ บาทข้ึนไป 
    ๒. ผ6อนชําระเป=น ๓ งวดเท6า ๆ กัน 
    ๓. แจ�งความจํานงเป=นหนังสือก6อนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
     - ป�ายติดต้ังป4แรก 
     - คิดภาษีป�ายเป=นรายงวด 
     - งวดละ ๓ เดือน 
     - เริ่มเสียต้ังแต6งวดท่ีติดต้ัง จนถึงงวดสุดท�ายของป4 
      งวด ๑ มกราคม - มีนาคม = ๑๐๐ % 
      งวด ๒ เมษายน - มิถุนายน = ๗๕ % 
      งวด ๓ กรกฎาคม - กันยายน = ๕๐ % 
      งวด ๔ ตุลาคม - ธันวาคม = ๒๕ % 
๘. เงินเพ่ิม 
  ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีป�ายจะต�องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต6อไปนี้ 
  ๘.๑ ไม6ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายภายในเวลาท่ีกําหนด ให�เสียเงินเพ่ิมร�อยละสิบของค6าภาษีป�ายเว�น
แต6 กรณีท่ีเจ�าของป�ายได�ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายก6อนท่ีพนักงานเจ�าหน�าท่ีจะได�แจ�งให�ทราบถึงการละเว�น
นั้น ให�เสียเงินเพ่ิมร�อยละห�าของค6าภาษีป�าย 
  ๘.๒ ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายโดยไม6ถูกต�อง ทําให�จํานวนเงินท่ีจะต�องเสียภาษีป�ายลดน�อยลงให�เสีย
เงินเพ่ิมร�อยละสิบของค6าภาษีป�ายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เว�นแต6กรณีท่ีเจ�าของป�ายได�มาขอแก�ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป�ายให�ถูกต�องก6อนท่ีพนักงานเจ�าหน�าท่ีแจ�งการประเมิน 
  ๘.๓ ไม6ชําระภาษีป�ายภายในเวลาท่ีกําหนด ให�เสียเงินเพ่ิมร�อยละสองต6อเดือนของค6าภาษีป�าย เศษของ
เดือนให�นับเป=นหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไม6ให�นําเงินเพ่ิมตาม ๘.๑ และ ๘.๒ มาคํานวณเป=นเงินเพ่ิมตามข�อนี้ด�วย 
๙. บทกําหนดโทษ 
  ๙.๑ ผู�ใดแจ�งข�อความอันเป=นเท็จ ให�ถ�อยคําเท็จ ตอบคําถามด�วยถ�อยคําอันเป=นเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป�าย ต�องระวางโทษจําคุกไม6เกิน ๑ ป4
หรือปรับต้ังแต6 ๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  ๙.๒ ผู�ใดจงใจไม6ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�ายต�องระวางโทษปรับต้ังแต6 ๕,๐๐๐ บาท - ๕๐,๐๐๐ บาท 
  ๙.๓ ผู�ใดไม6แจ�งการรับโอนป�ายหรือไม6แสดงรายการเสียภาษีป�ายไว� ณ ท่ีเปUดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการต�องระวางโทษปรับต้ังแต6 ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 
  ๙.๔ ผู�ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ�าหน�าท่ี หรือไม6ปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจ�าหน�าท่ีซ่ึง
สั่งให�มาให�ถ�อยคําหรือให�ส6งบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับป�ายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควร ต�องระวาง
โทษจําคุกไม6เกิน ๖ เดือน หรือปรับต้ังแต6 ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๒๐,๐๐๐ บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 
 
 
 
 



 
๑๐. การอุทธรณBการประเมิน 
  เม่ือผู�เสียภาษีได�รับแจ�งการประเมิน (ภป.๓) แล�วเห็นว6าการประเมินนั้นไม6ถูกต�อง มีสิทธิอุทธรณHการ
ประเมิน ต6อผู�บริหารท�องถ่ิน หรือผู�ได�รับมอบหมาย โดยต�องยื่นอุทธรณHภายใน ๓๐ วัน นับแต6วันท่ีได�รับแจ�งการ
ประเมินผู�อุทธรณHมีสิทธิอุทธรณHคําวินิจฉัยของผู�บริหารท�องถ่ินต6อศาลภายใน ๓๐ วัน นับแต6วันรับแจ�งคําวินิจฉัย
อุทธรณH 
 
๑๑. การขอคืนเงินภาษีป%าย 
  ผู�เสียภาษีป�ายโดยไม6มีหน�าท่ีต�องเสียหรือเสียเกินกว6าท่ีควรจะต�องเสีย ผู�นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได�โดยยื่น
คําร�อง ขอคืนภายใน ๑ ป4 นับแต6วันท่ีเสียภาษีป�าย 



 

 


